 فرآیند سفرهای کوتاه مدت علمی برای ارائۀ مقاله در همایش های علمی بین‏المللی 

	1.  (
متقاضی
)ارائه درخواست کتبی به گروه آموزشی مربوطه، دست کم دو ماه پیش از زمان برگزاری همایش و ارائه مدارک زیر:
·  اصل و تصویر گواهی پذیرش مقاله 
· تصویر اصل مقاله به زبان همایش و چکیده آن به زبان فارسی و زبان همایش؛
· تکمیل فرم شمارۀ 1 


 (
گروه 
آموزشی
)
	1. [bookmark: _GoBack]بررسی درخواست متقاضی و درصورت نیاز تایید اعتبار علمی همایش
2. پذیرش یا رد مقاله و ابلاغ نتیجه به متقاضی


           
	1.  (
   
معاون پژوهشی 
   دانشکده
 
)طرح موضوع در شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده؛
2. در صورت تأیید، ارسال مدارک متقاضی، صورتجلسات گروه و شورای پژوهشی دانشکده به همراه فرم تکمیل و امضا شده شماره یک به دفتر معاون پژوهشی دانشگاه




	1. بررسی مدارک و اقدام برای رفع نواقص احتمالی؛
2.  (
مدیریت همکاری 
های 
علمی بین‏المللی دانشگاه 
)ارسال نامه مشخصات متقاضی به دفتر همکاری های علمی بین‏المللی وزارت علوم، (برای اخذ روادید از وزارت امور خارجه و سفارت کشور مقصد)
3. در صورت درخواست متقاضی، تهیه گواهی انگلیسی برای ارائه به سفارت
4. درخواست صدور حکم مأموریت از  سوی معاونت اداری و مالی دانشگاه



	1. اقدامات پیش از سفر: پی‏گیری مسائل مالی و رزرو بلیت. تکمیل فرم های موجود در دفتر حراست دانشگاه
2.  (
متقاضی
)اقدامات پس از سفر:
- تهیه و ارسال گزارش علمی شرکت در همایش بر اساس فرم شماره 2 معاونت پژوهشی دانشگاه
- ارائۀ درخواست کتبی به معاونت پژوهشی دانشگاه مبنی بر تسویه حساب مالی؛ ارائه بلیت رفت و برگشت، ارائه گواهی شرکت در همایش، ارائه تصویر صفحه اول و صفحه مهر ورود و خروج گذرنامه و گواهی پرداخت حق ثبت نام
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فرم شماره2

گزارش علمي شركت در همايش علمي بين المللي خارج از كشور



نام و نام خانوادگي                              :سمت                                    :محل كار:

عنوان همايش:

شروع : خاتمه:



محل برگزاري همايش:

تاريخچة همايش، گردهمايي، اجلاس و... را شرح دهيد.





خلاصه اي از برنامة همايش را شامل موارد زير بيان داريد:

الف. عنوان مقاله/ مقاله هاي برجستة ارائه شده در همايش همراه با ذكر نام نويسنده و مليت وي:



ب . تعداد شركت كنندگان به تفكيك كشورها:



ج. ارزيابي كلي و دستاوردهاي علمي از شركت در همايش:



د. در صورت امكان اطلاعاتي از نظام آموزشي و پژوهشي كشور ميزبان مرقوم فرماييد.

 نظرات و پيشنهادها:



 جمع بندي و نتيجه گيري:



تاييد مي شود كه شركت كننده در همايش علمي، اطلاعات ، آموخته ها و تجربيات علمي و عملي

خود را به نحو تعيين شده در اختيار دانشجويان و اعضاي هيأت علمي رشته مربوط قرار داده و

بوده است􀀍 ضعيف 􀀍 متوسط 􀀍 نتيجه آن خوب

امضاي معاون پژوهشی دانشكده

                                                                                                          تاریخ


